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1 INTRODUCCION

Este manual le servird como guia para poder acreditar el mérito B, “Historial Profesional” ,
establecido en la Orden JUS/60/2020 por la que se convoca proceso selectivo, para ingreso
por el sistema general de acceso libre, en el Cuerpo de Auxilio Judicial de la Administracién

de Justicia.

2 ACCESO AL ASISTENTE

Mumero justificante:

DNI:

Acceder

Para poder registrarse debera introducir 2 campos univocos y obligatorios:

e Numero de Justificante de la Convocatoria: cédigo de 13 digitos que se le otorga
al rellenar el modelo 790.
e DNI del aspirante ( con letra en Mayusculas)

Sélo podran acceder al asistente aquellos aspirantes que hayan superado la fase oposicién.

3 DATOS PERSONALES DEL ASPIRANTE

Una vez el sistema ha validado el nimero de justificante y el DNI, accedera a la primera
pantalla del asistente.

En esta pantalla se mostraran los datos personales del aspirante asi como los datos del propio
concurso, no _debiendo de introducir _ningun dato. Para continuar pulse al icono de

“SEGUIR”

= Seguir
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4 HISTORIAL PROFESIONAL

En este mérito se valoraran los cursos de caracter juridico y/o informatico que aporte el
aspirante.

Los pasos a seguir para acreditar estos cursos son:

a) Elegir la tipologia de curso que ofrece el desplegable ( caracter juridico y/o

informatico)
Lista de resultados: Hay 2 resultados para Tipo de curso
Tipo de curso: | 7 ] Clase documento Descripcion
Horas curso: § TI_CUR_INF Curso Informatica
| || Examinar.h TI_CUR_JUR Curso Juridico

e :.._£.l=_k

Pinchar sobre el desplegable
y elegir tipo de curso a
aportar

b) Elegir el rango de las horas del curso que ofrece el desplegable

Busqueda: Horas curso

Historial profesional | Lista de resultados: Hay 4 resultados para Horas curso

TI_CUR_INF

Tipo de curso:

Horas curso: I:ﬁ Horas curso Descrip breve
| | Exc 11-29 Horas
30-59 Horas
Cursos de caracter juri
60-119 Horas
Fichero ‘ Horas curso
=120 Horas

La tabla no contiene d .
L il Pinchar sobre el

desplegable y elegir rango
de horas

c) Clic en Botén “Examinar “
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Historial profesional
Tipo de curso: | TI_CUR_INF [

Horas curso: | >120 m)
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Examinar... || Subir documento

d) Seleccionar el documento que se quiera adjuntar ( siempre en formato PDF y

de un tamarno inferior a 5SMB)
e) Clic en botén “Subir documento”

Historial profesional
Tipo de curso: | TI_CUR_INF [

—

Horas curso: | =120 m

Examinar... || Subir documento

Automaticamente el curso le aparecera en el apartado correspondiente puntuado segun la
relacion tipo de curso-numero de horas establecido en la Convocatoria.

Repita el procedimiento tantas veces como titulos desee aportar.

El asistente le permitir&:

v' Visualizar los documentos adjuntos: para poder visualizar el documento adjunto,
marque la linea del curso que desee visualizar, que se pondra en color azul, y después

pulse en “Visualizar Documento”

Cursos de caracter informatico

Fichero Horas curso

Marque la _,i curso.pdf 060-119
linea

&y Visualizar Seleccionado

|_7|

Marque para
visualizar

T Borrar Seleccionado

v' Borrar Documentos: para borrar el documento adjunto, marque la linea del titulo que
desee borrar, que se pondra en color azul, y después pulse en “Borrar Documento”
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Cursos de caracter informatico

Fichero Horas curso

Marque la _,! curso. pdf 060-119
linea

MINISTERIO
DE JUSTICIA

& Visualizar Seleccionado || T Borrar Seleccionado

A

Conviene recordar:

Marque para

™ borrar

+ Podréa aportar tantos titulos como desee, pero cuando haya llegado a la puntuacion
maxima otorgada en cada tipologia de curso segun lo establecido en la convocatoria,
el asistente le puntuara hasta ese maximo (5 puntos para cursos de carécter juridico,
2,5 puntos para cursos de caracter informatico y 7,5 como puntuaciéon maxima del

mérito y suma de ambos)
Ejemplo:
Historial profesional

Tipo de curso: m)

Horas curso: ml

Examinar... | | Subir documento

Cursos de caracter juridico

Fichero Horas curso
EJEMLPQO2 pdf =120
EJEMPLO pdf =120
EJEMPLO3 pdf =120
EJEMPLO4 pdf =120

Certificado000001076000076500201912.pdf B0-119

curso.pdf =120

&y Visualizar Seleccionado || [ Borrar Seleccionado Ptos. Juridico: 5.00
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Cursos de caracter informatico

Fichero Heras curso
EJEMPLO1 pdf =120
EJEMLPOZ pdf =120
EJEMPLO3. pdf =120
EJEMPLOA pdf 30-59

96910001_0001.pdf  30-59

& Visualizar Seleccionado || [ Borrar Seleccionado Ptos. Informatico: 2,50

Puntuacicn Mérito: 7.50

Se valoraran aquellos cursos recibidos y acreditados en los ultimos diez afios y hasta
la fecha de finalizacién de instancias ( 24.02.2020).
No se valoraran:
o las certificaciones o diplomas en los que no conste el nimero de horas ni
aquellos de 10 o menos horas lectivas.
o Los derivados de procesos selectivos, ni los diplomas de participacion en
jornadas, simposios, seminarios y similares.
Mientras se encuentre activo el periodo de acreditacion del mérito “Historial
Profesional”, podra entrar y salir tantas veces como quiera del asistente, pudiendo
visualizar cada uno de los cursos aportados, borrarlos, incluir cursos nuevos, etc. Para
salir del asistente bastara con hacer clic en el boton de “SALIR DEL ASISTENTE”
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Tipo de curso: P

Horas curso: m

Examinar... | | Subir documento

Cursos de caracter juridico

Fichero Horas curso
EJEMLPQO2 pdf =120
EJEMPLO3 pdf 60-119

ESTATUTOSUCM.PDF  30-5%

&y Visualizar Seleccionado || [ Borrar Seleccionado Ptos. Juridico: k.00

€3 Volver | Salir del asistente

Y donde el propio sistema nos informa de que los cursos introducidos, han sido
guardados.

Atencion

¢ Desea salir del asistente ? )
¢ Se guardaran los curses introducidos
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